
ACTA REUNION COMITÉ DE ADMINISTRACIÓN
[NOMBRE DE COMUNIDAD]

Con fecha XX de XXX de 2023, siendo las XX: XX horas, en dependencias ubicadas al interior de la copropiedad inmobiliaria  denominada  [ NOMBRE  DE  LA  COMUNIDAD], se ha constituido el Comité de Administración de la comunidad, con la asistencia de las siguientes personas:
1) XXX, presidente;
2) XXX, miembro comité de administración;
3) XXX, miembro comité de administración.
PRIMERO Quorum. Habiéndose cumplido con el quorum necesario para sesionar, se inicia la reunión, actuado como secretario don [nombre de quien actúa secretario].
SEGUNDO: Citación. La reunión fue citada por la presidente del Comité de Administración en la reunión del Comité de Administración de fecha XXX de XXX de 2023.
TERCERO: Aprobación acta anterior. El presidente del Comité de Administración da lectura al acta de la sesión anterior y se tiene por aprobaba por los miembros del Comité de Administración asistentes.
CUARTO: Materias. Atendido los acuerdos adoptados en reuniones precedentes y las necesidades de la Comunidad la tabla de materias de la presente reunión de Comité de Administración será las siguiente:
UNO) Aprobación de XXX
DOS) XXX TRES) XXX CUATRO) XXX
CINCO: Desarrollo. El presidente del Comité de Administración somete a votación y acuerdo las siguientes materias:
1) El presidente del Comité de Administración da cuenta que XXX.
ACUERDO PUNTO UNO: Después de un breve debate  el Comité de Administración acuerdo de manera unánime que XXX
2) El presidente del Comité de Administración da cuenta que XXX.
ACUERDO PUNTO DOS: Después de un breve debate el Comité de Administración acuerdo de manera unánime que XXX
3) El presidente del Comité de Administración da cuenta que XXX.
ACUERDO PUNTO TRES: Después de un breve debate el Comité de Administración acuerdo de manera unánime que XXX
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SEIS: Vigencia y publicidad de los acuerdos adoptados. El presidente del Comité de Administración solicita al administrador de la Comunidad que informe de los acuerdos adoptados en los puntos UNO y DOS a los copropietarios, arrendatarios y ocupantes del condominio, y  de  conformidad a lo establecido en el inciso 7° del artículo 17 de la Ley N°21.442, estos mantendrán su vigencia mientras no sean revocadas o modificadas por la asamblea de copropietarios.
SIETE: Próxima reunión de Comité. El presidente  del Comité de Administración confirma que la  próxima reunión del Comité de Administración será el XXXXX, en caso de requerir de una reunión antes de esa fecha se  avisará  vía correo electrónico, indicando el tema a tratar.
Siendo las XX:XX horas se da término a la reunión del Comité de Administración de la comunidad XXX


[NOMBRES Y FIRMAS]



NOTA: Documento preparado por el abogado Jorge Delgado Gunckel, de www.estudiojuridico.cl.
La información aquí contenida es referencial y no constituye asesoría legal, el usuario  no  debe  actuar  sobre dicha información o considerar la misma como sustitutivos de asesoría legal para casos concretos.
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